
江苏食品药品职业技术学院中层干部

工作移交清单

	移交人
	姓名
	　
	职务
	

	接收人
	姓名
	　
	职务
	

	移交原因：　□调职          □退休          □辞职           □其他

	移交事项

	一、文件移交（经手上级文件、合同、协议纸质原件及电子版等）

	名称
	数量
	名称
	数量

	
	
	　
	

	
	
	　
	

	
	
	  
	

	
	
	　
	

	
	
	　
	

	
	
	　
	

	
	
	　
	

	
	
	　
	

	
	
	　
	

	
	
	　
	

	
	
	　
	

	二、常规、重点工作移交

	工作项目及主要内容
	完成时间

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	移交事项

	三、未完成及待办事项

	事项
	完成情况
	待办重点

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	四、实物移交

	名称
	数量
	单位
	用途说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	五、分管领域存在的风险隐患，师生反映突出问题、遗留问题、财务纠纷等情况，巡视、巡察、审计、督察检查反馈问题整改情况及存在问题。

	

	

	

	

	

	六、其他事项

	

	

	移交人（签字）
	
	接收人（签字）
	

	移交日期
	
	接收日期
	

	备注： 


说明：1.表格可根据需要进行内容的增加与补充，确保移交信息无遗漏；2.正反面打印一式叁份，交组织部一份，移交双方各留存一份。
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